龍華科技大學機械工程系校外實習辦法

98.10.01第980102次系務會議通過

99.05.30第980202次系務會議修訂

第1條   本系依據「龍華科技大學學生校外實習要點」為使學生習得之理論暨技術能與業界實務相配合，於畢業前實際應用所學，以增進就業競爭力，特訂定此辦法，以下簡稱本辦法。 
第2條 學生之實習於四年級上學期及四年級下學期進行，申請校外實習之學生需符合下列資格：

一、前一學期不及格成績不可達該學期所修學分1/2(含)以上。

二、操行成績80分(含)以上。

第3條 實習有關之規定如下：
一、實習之工作性質需與本系之專業相關。
二、學期課程:

    (1)第四學年上學期專業必修「工廠實作(一)1學分3小時」。

           第四學年上學期專業選修「職場實務6學分28小時」。

           第四學年上學期通識必修「企業實務2學分」

(2)第四學年下學期專業必修「工廠實作(二) 2學分3小時」。

           第四學年下學期專業選修「專業實習5學分24小時」。

第四學年下學期通識必修「生命體驗2學分」
    三、暑期課程：
於暑期開設二學分以上之校外實習課程，且須在同一企業連續實習八週，並不得低於三百二十小時為原則（包括定期返校之座談會或研習活動等）。

四、 實習期間為第四學年上學期7月1日至12月31日止，

第四學年下學期1月1日至 6月30日止。

五、 實習學生需在期中考週繳交第一階段實習心得報告給指導老師以做為該科目期中成績之評定，於期未考週繳交校外實習之總結報告給指導老師以做為該科目期末成績之評定。報告之格式由指導老師依照實習特性予以個別規範。

7、 六、學期成績之計算：實習公司給予之評分佔50%，指導老師依學生實習報告內容給予之評分佔50%。

8、 學生開始實習後，應遵守實習單位之規定指導，但如有發現工作性質不符或適應不良等情況，應儘速於10天前與系上聯繫協調之。如仍未能改善，於開學前一週向系上提出申請得報經「龍華科技大學機械工程系學生校外實習委員會」審查並報校核准後，提出辭呈，否則應完成實習工作，不得中途離職。違反本規定者，學分數不予採計。
9、 校外企業實習之指導老師負責實習學生之輔導、聯繫與訪視工作，實習開始、期中及期末到學生實習場所訪視，進行輔導。 

10、 實習期間實習學生之勞、健保及薪酬，依實習單位之法規辦理。並於第一階段二方合約書(廠商、學校)及第二階段三方合約書(廠商、系、學生)中載明之。

11、 遇不可抗拒之因素而致使學生必需中斷企業實習，需經「龍華科技大學機械工程系學生校外實習委員會」討論並決議補救措施，提送系務會議審議通過後公告實施。
第4條 機械工程系校外實習申請程序
1、 填申請表(檢附成績單正本及下學期預選單)
2、 「龍華科技大學機械工程系學生校外實習委員會」進行面書審查。
3、 家長同意書。
4、 企業主面談。
5、 由指導老師和廠商簽署合約書。
         (研發處/產學合約書)
六、資料送「龍華科技大學機械工程系學生校外實習委員會」複審。
七、以上申請時程依系上公告時間辦理。

第5條 廠商如有試用期考量者，須在合約加註開學日期，並在開學前決定是否續用。
廠商如堅持責任制者，擬建議以時薪計，或須在合約中載明責任制無加班費。
第6條 學生實習前將開設補強教學，加強「職業倫理」之觀念。

第7條 實習輔導教師於學生實習期間至少兩次赴學生實習場所(海外實習課程除外)，其餘時間可運用網際網路、電話等方式輔導與協助解決學生實習各項問題，並填寫訪視輔導紀錄表，以作為檢討改進實習制度參考依據。

第8條 本辦法經系務會議、院課程委員會議通過後，經校長核定後實施，修正時亦同。
